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Yth. Bpk/Sdr (Daftar Nama Terlampir)
di -
Tempat
Dengan ini kami mengundang kehadiran Bapak/lbu/Saudara untuk hadir pada

rapat yang akan diselenggarakan

Pada hari, tanggal : Kamis, 1 Agustus 2018
Waktu - 09. 00 WIB - Selesai
Tempat : Ruang Rapat It Il
Acara : 1. Review SOP BST

2. Reward dan Punishmen Petugas

Pimpinan Rapat ‘ : Pembantu Ketua I

Mengingat pentingnya acara tersebut, mohon dapat hadir tepat pada waktunya.
Atas perhatian serta kehadiran Bapak/Ibu/Saudara, kami ucapkan terima kasih.
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Tembusan :
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Daftar nama Undangan :

Pembantu Ketua I

Ketua Jurusan TPI

Ketua Program Studi MP

Ketua Program Studi TPI

Kepala Unit USKP;

Ali Samsudin Waluyo, A.Pi, M.Si
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BERITA ACARA RAPAT REVIEW STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR BASIC SAFETY TRAINING (BST)

DAN REWARD DAN PUNISHMENT PETUGAS

Pada hari Kamis ini tanggal 1 Agustus 2018 telah dilakukan rapat Review, Reward dan
Punishment kepada Petugas, yang telah berkontribusi mendukung pelatihan Basic Safety

Training dengan hasil sebagai berikut :

1. Melakukan Review SOP kegiatan BST yang terdiri dari
a. SOP Pendaftaran Peserta
b. SOP Pelaksanaan Diklat antara lain :
° SOP Fire Prevention dan Fire Fighting Drill
o SOP menaikan dan Menurunkan Sekoci Penolong
° SOP Kompresor Pengisian 02
° SOP Mengoperasikan Hidran
° DIl
c. SOP Penyerahan Sertifikat pada Peserta
d. Membahas Pedoman Mutu BST
2. Berdasarkan hasil pembahasan dan evaluasi SOP di atas masih relevan dan dapat
dipakai pada kegiatan Pelatihan BST
3. Melakukan penilaian terhadap Petugas baik dari kompetensi, perilaku maupun
pelayanan kepada peserta, diputuskan Saudara Iskak Kustanto diberikan perhargaan
berupa Piagam Penghargaan dan diberi kesempatan untuk mengikuti pelatihan sesuai
dengan kompetensinya

4. Demikian Berita Acara ini dibuat sebagai bahan laporan.
Jakarta, 1 Agustus 2018
Mengetahui
Kepala Unit USKP Puket Il
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Heru Santgso Ani Leilani



